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1.1. Contratacdo de servicos continuos de lavanderia a serem executados, nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢gbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO . L
ITEM | SUBITEM ~ CATSER | Unid. TD Valor Unitario Valor Total
/ESPECIFICACAO I Q nal
1.1 Cobertor Solteiro Unidade | 1152 |R$ 9,86 | R$ 11.358,72
1.2 Colcha Solteiro Unidade | 28579 | R$ 11,39 | R$ 325.514,81
1 13 Fronha Unidade | 43656 | R$ 2,65 | R$ 115.688,40
14 Lencol solteiro Unidade | 46082 | R$ 5,26 | R$ 242.391,32
15 Toalha de Banho Unidade | 964 |R$ 4,34 | R$ 4.183,76
Subtotal Item 1 R$ 699.137,01
2.1 Babador 50x50 cm Unidade 12 R$ 2,38 | R$ 28,56
2.2 Bandeira m2 373 |R$ 12,00 | R$ 4.476,00
2.3 Forro de Bandeja 40x30 cm Unidade | 1680 |R$ 2,56 | R$ 4.300,80
2.4 Forro de mesa 30x45 cm Unidade | 1920 | R$ 2,56 | R$ 4.915,20
25 Forro de Trolley 60X45 cm Unidade | 720 |R$ 2,42 [R$ 1.742,40
2.6 Guardanapo Unidade | 2429 | R$ 2,51 | R$ 6.096,79
2.7 Sobretudo Unidade 58 R$ 22,38 | R$ 1.298,04
28 Toalha / forro de mesa 60
‘ Redonda - 2,90 de diamentro Unidade R$ 11,48 | R$ 688,80
5 Toalha / forro de mesa 3786
2.9 Retangular para eventos - 360
2,00x1,20 m - 2,4m?2 Unidade R$ 7,03 | R$ 2.530,80
Toalha / forro de mesa
2.10 Retangular para eventos - 900
3,60x2,40 m - 8,64m? Unidade R$ 20,00 | R$ 18.000,00
Toalha / forro de mesa
2.11 Retangular para eventos - 60
4,50 x 2,75 m - 12,4m?2 Unidade R$ 20,00 | R$ 1.200,00
Toalha / forro de mesa
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2.12 Retangular para eventos - 60
5,50 x 2,60 m - 14,3m?2 Unidade R$ 19,48 [ R$ 1.168,80
Subtotal Item 2 R$ 46.446,19
Valor Total R$ 745.583,20

1.2. Os precos unitarios estimados constantes do presente Termo de Referéncia serdo
considerados como valores maximos admissiveis para fins de aceitagdo das propostas. Assim,
ndo serdo admitidos lances ou propostas com valores unitarios superiores aos estimados, sob
pena de desclassificacéo da licitante.

1.3. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacado € de 1 (um) ano, contado da assinatura do contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma do artigo 106 da Lei n°14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagcéo estéa previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 00394411000109-0-000004/2025;

1)} Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2024;

1)) Id do item no PCA: 35;

V) Classe/Grupo: 971 - SERVICOS DE LAVANDERIA,LIMPEZA E TINTURARIA,
V) Identificador da Futura Contratagéo: 110001-274/2025;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos comuns de lavanderia, para
atender a demanda da Presidéncia da Republica. Os servicos serdo prestados de acordo com a necessidade, abrangendo a coleta,
lavagem, passagem e entrega das pecas utilizadas nas instalacdes governamentais, garantindo a higiene e a conservagao dos
materiais.
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3.2. A licitagdo serd realizada por itens, reunindo todos os subitens para garantir economia de escala e a obten¢do do menor prego
global.

3.3. O licitante vencedor sera responsavel por:

® Coletar, lavar, passar e entregar as pegas, garantindo a integridade e qualidade do servigo.
® Utilizar transporte adequado para o recolhimento e a devolugdo dos materiais.

® Realizar o recolhimento e a entrega das pecas nos seguintes locais:

Palacio do Planalto

Palacio da Alvorada

Residéncia Oficial do Torto

Palacio do Jaburu

Unidades do Gabinete de Seguranca Institucional

3.4. O recolhimento das pegas deveré ocorrer trés vezes por semana, em dia e horario a ser combinado. Caso a data coincida com
um feriado, o servigo devera ser realizado no primeiro dia ttil subsequente.

3.5. A contratagdo busca garantir a qualidade, continuidade e eficiéncia na prestagdo do servico, mantendo a higiene e a
conservagdo dos materiais utilizados no cotidiano da Presidéncia da Reptblica.

3.6. Segue tabela com os itens e subitens da contratagdo:

ITENS SUBITENS DESCRIGCAO/ESPECIFICACAO Unid. QTD
Itens do Gabinete de Seguranca Institucional - GSI
11 Cobertor Solteiro Unidade 1152
12 Colcha Solteiro Unidade 28579
ITEM 1 13 Fronha Unidade 43656
14 Lencol solteiro Unidade 46082
15 Toalha de Banho Unidade 964
Subtotal

Itens - Planalto VPR e Aeronave

21 Babador 50x50 cm Unidade 2429
22 Bandeira m2 58
23 Forro de Bandeja 40x30 cm Unidade 1680
2.4 Forro de mesa 30x45 cm Unidade 1920
25 Forro de Trolley 60X45 cm Unidade 720
2.6 Guardanapo Unidade 373
2.7 Sobretudo Unidade 12
ITEM 2 2.8 Toalha / forro de mesa Redonda - 2,90 de diamentro . 900
Unidade
Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 2,00x1,20 m
29 . 360
- 2,4m? Unidade
210 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 3,60x2,40 m 60
‘ - 8,64m? Unidade
211 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 4,50 x 2,75 60
' m - 12,4m2 Unidade
212 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 5,50 x 2,60 60
' m - 14,3m2 Unidade
Subtotal
Valor Total

3de29



UASG 110001 Termo de Referéncia 78/2025

3.7. Os itens relativos ao Item 1 deste termo de referéncia, trata-se de demanda exclusiva do Gabinete de Seguranca Institucional
da Presidéncia da Reptblica - GSI.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.1.1. A contratagdo de servigos de lavanderia é essencial para garantir a higieniza¢do adequada dos enxovais utilizados
principalmente pela Guarda Militar, assegurando condig¢des apropriadas de uso e contribuindo para a preservacdo da satide e bem-
estar do efetivo.

4.1.2. O servigo possui natureza continuada, pois a necessidade de lavagem dos itens se mantém ao longo do tempo, sendo
imprescindivel para a manutencédo da higiene e da durabilidade dos materiais. A terceirizagdo desse servigo se apresenta como a
alternativa mais eficiente e economicamente viavel, evitando a necessidade de investimentos em infraestrutura prépria, como
aquisicao de equipamentos, insumos e pessoal especializado.

4.1.3. Além disso, a falta de higienizagdo regular pode comprometer a salubridade dos materiais, impactando diretamente a
seguranca e a operacionalidade dos agentes. Dessa forma, a contratacdo do servigo visa assegurar a adequada manutengdo dos
enxovais utilizados pela Guarda Militar, garantindo conformidade com as exigéncias sanitérias e operacionais do 6rgdo.

4.1.4. Critérios e praticas de sustentabilidade ambiental que deverdo ser observados pela Contratada:
Critérios e Praticas de Sustentabilidade Ambiental

4.1.5. A empresa contratada devera adotar medidas que minimizem os impactos ambientais decorrentes da prestacdo do servigo
de lavanderia, observando os seguintes critérios e praticas sustentaveis:

1. Uso Racional de Agua

® Implementacdo de sistemas de reuso de dgua sempre que possivel.
® Adogdo de equipamentos e processos que reduzam o consumo de dgua durante a lavagem.

2. Eficiéncia Energética

® Utilizagdo de maquinas e equipamentos com selo de eficiéncia energética.
® Adogdo de praticas que reduzam o consumo de energia, como otimizagédo de processos e uso de iluminacdo LED
nas instalagdes.

3. Uso de Produtoes Sustentaveis

® Emprego de detergentes e produtos biodegradaveis, livres de substancias nocivas ao meio ambiente.
® Preferéncia por insumos com certificacdo ambiental.

4. Gestao de Residuos
® Separagdo e descarte adequado de residuos gerados no processo de lavagem, conforme a legislagdo ambiental
vigente.
® Reducdo do uso de embalagens plésticas e incentivo ao uso de materiais reciclaveis.

5. Reducdo de Emissdes e Impactos Ambientais

® Adocdo de praticas que minimizem a emissdo de poluentes no ar e na dgua.
® Uso de veiculos de transporte que atendam a padrdes de baixa emissdo de poluentes, sempre que aplicavel.

6. Conformidade com Normas Ambientais

® Atendimento as exigéncias legais e regulatorias de sustentabilidade ambiental.
® Manutencdo de certificacGes ambientais, quando aplicavel, como ISO 14001 ou selos de boas praticas ecolégicas.

A empresa contratada devera demonstrar seu compromisso com essas praticas por meio de relatérios periodicos e/ou
certificagdes que comprovem a adogdo das medidas sustentaveis mencionadas.
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4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.2.1. O detergente em po a ser utilizado na execugdo dos servicos devera possuir
composicao que respeite os limites de concentracdo maxima de fosforo admitidos na
Resolugdo CONAMA n°359, de 29/04/2005, e legislagé o correlata.

4.2.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de energia elétrica e 4gua tratada;

4.2.3. Capacitar periodicamente os empregados sobre boas praticas de reducéo de
desperdicios/poluicéo;

4.3. Os servigos deverdo ser executados nas instalacbes da empresa contratada e os produtos

utilizados na execucao dos servigcos deverdo ser adequados, menos poluentes possivel,
atendendo as

regulamentacdes ambientais vigentes.

4.4. Sera obrigatério o uso de material de boa qualidade, todos em conformidade com as
normas ambientais;

Subcontratagéo
4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacdo

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes abaixo:

4.6.1. Ao avaliar a natureza dos servigos de lavanderia, identificou-se um baixo risco de
inadimpléncia ou de prejuizos significativos para a administracdo. Servigcos dessa natureza,
guando bem especificados e com um acompanhamento adequado, tendem a ter uma

execucdo previsivel. Além disso, o0 mercado de lavanderias pode oferecer um leque de
empresas qualificadas, o que dilui o risco de dependéncia de um Unico fornecedor problematico.

4.6.2. Adicionalmente, considera-se que o custo da garantia seria desproporcional ao risco
identificado. Exigir uma garantia, seja ela qual for, implica custos para as empresas licitantes,
gue podem ser repassados ao preco final da proposta. Em um cenario de baixo risco, esse
custo adicional poderia néo se justificar, onerando desnecessariamente a contratacgéo.

4.6.3. Outro ponto relevante, é que esta contratagdo aborda a capacidade econdmico-
financeira das empresas a serem contratadas. Os critérios de habilitacdo estabelecidos no
edital provavelmente incluem a comprovacédo da saude financeira das licitantes. Se esses
critérios forem robustos e suficientes para assegurar a capacidade de cumprimento contratual,
a exigéncia de uma garantia adicional poderia ser considerada redundante.

4.6.4. Por fim, leva-se em conta a existéncia de outras salvaguardas contratuais que protegem
a administracdo em caso de falha na prestagdo dos servicos. A previsdo de pagamentos
somente apds a execucao e comprovacao dos servigos, a aplicacdo de multas por
descumprimento e a possibilidade de rescisao contratual sdo mecanismos que ja mitigam os
riscos para o 6rgdo contratante.
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Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucdo
5.1. A execucao do objeto terd inicio no primeiro dia Util seguinte a assinatura do contrato.

5.2. Servicos seréo realizados mediante cumprimento de cronograma e por emissao de ordem
de servigo, enviadas por e-mail e refor¢cadas via telefone, sempre de forma prévia, agendado
por servidor da Presidéncia da Republica, tendo a empresa o prazo de 24 horas, apés a
notificacdo, para retirada do material e inicio da execucdo do servico de lavagem do material
recolhido;

5.3. Apos a retirada do material a contratada tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para entregar os
servigos, contados a partir da data e hora da retirada do material, desconsiderando para efeitos de
contagem do prazo, finais de semana e feriados;

5.4. A empresa efetuara a retirada dos materiais em cada Unidade de Recolhimento, listando-os e
gerando comprovante que especificara o material, a data e a hora de sua retirada;

5.5. Todo o material deverd ser devidamente embalado em pléastico virgem devidamente
padronizado separado e identificado;

5.6. Os empregados da empresa deverdo estar devidamente identificados no momento de
fazer a coleta e a entrega do material,

5.7. As roupas deverdo ser transportadas em veiculos apropriados;

5.8. O ndo cumprimento do prazo estipulado acarretard sanc¢fes previstas no item 8 deste
Termo de Referéncia.

5.9. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucéo do trabalho:

5.9.1. O Licitante vencedor ficara responsavel por coletar, lavar, passar e entregar as
pegas.

5.9.2. Fazer o recolhimento e as entregas das pecas em transporte adequado.

5.9.3. As pecgas denidas no Termo de Referéncia poderdo ser recolhidas nos seguintes
locais:
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Palécio do Planalto

Palacio da Alvorada

Residéncia Oficial do Torto

Palacio do Jaburu

Unidades do Gabinete de Seguranca Institucional

5.10. Os itens deverdo ser recolhidos trés vezes por semana em dia e horario estipulado
previamente pela gestdo do contrato. Ocorrendo feriado nesses dias, o recolhimento devera
ser feito no primeiro dia util subsequente.

5.11. Desde que informado previamente, a Contratante podera estabelecer outro local de
retirada e recolhimento dos itens dentro da estrutura da Presidéncia da Republica no Distrito
Federal.

5.12. Os itens deverdo ser entregues lavados e passados nos respectivos locais de retirada, no
prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da data de seu recolhimento, protegidos
e embalados adequadamente.

5.13. Todos os itens deverdo ser lavados, passados e embalados individualmente pela
empresa, de forma que o transporte n&o altere as caracteristicas do material,

5.14. Os itens lencol solteiro e fronha deverdo ser acondicionados em uma embalagem Unica,
contendo o jogo de cama, garantindo protecdo adequada e identificacdo do conjunto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma
de execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O oOrgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado,
quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execug¢ao do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do
objeto durante o periodo de execucao contratual.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Rotinas de Fiscalizagéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para
a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢ao ou a prorrogacao
contratual.

6.16. A fiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacdo, por for¢a da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengcdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucgéo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestédo
nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagcdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme disposto nesta secéo.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 néo produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nado impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerar4 os seguintes
critérios:

7.4.1. A CONTRATADA devera atingir a meta de 100% de realizacdo dos servi¢os
constantes neste termo de referéncia. Caso as metas ndo sejam alcancadas, a
fiscalizagdo far4 os calculos necessérios para fixar a faixa de ajuste para pagamento,
conforme a tabela seguinte:

INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)
7.4.2. A CONTRATADA devera atingir a meta de 100% de realizagdo dos servicos constantes neste termo de referéncia.

Caso as metas ndo sejam alcancadas, a fiscalizacdo fara os célculos necessérios para fixar a faixa de ajuste para
pagamento, conforme a tabela seguinte:

Indicador 1 - Avaliacao da qualidade dos servicos de lavanderia

|Item |Descrigﬁo

Garantir que o objeto deste Termo de Referéncia seja prestado a contento, conforme

|Finalidade . .
previsto no instrumento contratual.

|Instrumento de medicdo Relatério de Fiscalizagdo Técnica.

Meta a cumprir Prestacdo dos servigos sem a existéncia de ocorréncias
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Relatério realizado pelo Fiscal Técnico no caso de existéncia de pegas manchadas,
danificadas ou ndo aprovadas.

|Periodicidade

Mensal.

|[Mecanismo de Calculo

Contagem de pecas danificadas ou ndo aprovadas pela fiscalizagdo.

|Inicio da Vigéncia

Data da assinatura do Contrato.

Servico Satisfatorio

|Faixas de ajuste no pagamento /

IAté 10 ocorréncias

IDesconto de 2,5%

[Descontos incidentes sobre o valor da fatura mensal

correspondente. .
p acima de 10

locorréncias

|Desconto de 5%;

Penalidades / Servico
Insatisfatorio

[Independentemente das adequacdes no pagamento, poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas no item 19 deste Termo de Referéncia.

Indicador 2 - Pontualidade

|Item

IDescrigﬁo

|Finalidade

Garantir que o objeto deste Termo de Referéncia seja prestado a contento, conforme
previsto no instrumento contratual.

|Instrumento de medicao

Relatorio de Fiscalizacdo Técnica.

|Meta a cumprir

Prestacao dos servigos sem a existéncia de ocorréncias

|[Forma de acompanhamento

Relatorio realizado pelo Fiscal Técnico no caso de atrasos no recolhimento ou na entrega
das pecas.

|Periodicidade

Mensal.

|[Mecanismo de Calculo

(Ocorréncias de atrasos e descumprimento de cronograma

|Inicio da Vigéncia

[Data da assinatura do Contrato.

IAté 4 ocorréncias

IDesconto de 2,5%

[Descontos incidentes sobre o valor da fatura mensal correspondente.
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. . acima de 4 ocorréncias
Faixas de ajuste no pagamento /

Servico Satisfatorio esconto de 5%;

Penalidades / Servigo Independentemente das adequacdes no pagamento, poderao ser aplicadas as penalidades
Insatisfatorio previstas no item 19 deste Termo de Referéncia.
Reajuste

7.5. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, em 19/03/2025.

7.6. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.8. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.9. Nas aferi¢8es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo

(s)-

7.10. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagédo entdo em vigor.

7.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Do Recebimento

7.13. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.14. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.15. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.16. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater
administrativo.
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7.17. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.18. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado, para fins de faturamento, o
periodo correspondente ao més imediatamente anterior.

7.19. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacfes da execucédo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério,

que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.20. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.21. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima
e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.22. Afiscalizagdo nado efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.23. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.24. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

7.25. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacéo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.26. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.26.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo
Contratado, com menc¢édo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme
regulamento.
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7.26.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacado apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.26.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.26.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.26.5 Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestéao.

7.27. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢édo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.28. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.29. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do
contrato.

Liquidacéo

7.30. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.31. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.32. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

[1l) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;
V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.
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7.33. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovag¢ao da regularizacdo da situagdo, sem
onus ao Contratante.

7.34. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.35. A Administrac@o deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.35.1. verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo exigidas;

7.35.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.36. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.37. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.38. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.39. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.40. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.41. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacio, mediante aplicacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo).

Forma de pagamento

7.42. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
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7.43. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.44. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacédo vigente.

7.45. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.46. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.47. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicOes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.48. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.49. A cesséo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infraces acima descritas as seguintes
sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Compensatoéria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 2%
(dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.3. Compensatoéria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita
acima na alinea “d”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da
contratacéo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois
por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagbes serao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagéo de
desconhecimento das comunicacgfes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.9.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4  os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgados de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacfes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢fes aplicadas a pessoa juridica serédo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagcéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

8.13.  As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14.  Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da propos ta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitac&o

9.3. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou
da consolidacao respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Quialificagdo Econdmico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacéo
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanc¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.26.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido, para fins de habilitagéo, patribnio liquido minimo de 10%(dez por cento) do valor
total estimado da contratacéo.

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.
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9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagéo/contratacéo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo

balanco de abertura.

Qualificacédo Técnico-Operacional

9.32. Comprovacéao de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.32.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.32.1.1. A licitante devera apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
prestacdo ou a execuc¢do, por um periodo minimo de 1 (um) ano, de servicos com

objeto similar ao ora licitado.

* [tem 1 - O atestado devera demonstrar que a empresa tenha executado
servicos com objeto similar ao ora licitado, no minimo, 5% da quantidade do
subitem 1.4 — Lencol Solteiro prevista na tabela do item 1.1 deste Termo de

Referéncia.

QUANTIDADE

TOTAL (100%)

QUANTIDADE

5%

46.082 unidades

2.304 unidades

* |tem 2 - Apresentacdo de ao menos 1 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que
a empresa licitante tenha prestado ou esteja prestando servigcos de
lavanderia pelo periodo minimo de 01 (um) ano, a quantidade de pelo menos
10% (dez por cento) do total de subitens do Iten 2, previsto na tabela do
subitem 1.1. do Termo de Referéncia, comprovando a execucao de servicos
com objeto similar ao ora licitado:

QUANTIDADE QUANTIDADE
TOTAL (100%) 10%
8.632 unidades 863 unidades

9.32.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo de servigo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servi¢cos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacéao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao.
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9.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.32.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacg6es necessérias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que
foram prestados os servi¢os, entre outros documentos.

9.32.5 Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32.6 A exigéncia de qualificagdo técnica tem como objetivo assegurar que a empresa
contratada possua experiéncia comprovada na execucao de servigos similares,
garantindo a adequada prestacéo dos servigos e o cumprimento das condi¢cdes
estabelecidas no contrato. O requisito de apresentacdo de atestado técnico demonstra a
capacidade operacional da licitante, reduzindo riscos de inexecucéo, falhas na qualidade
e descumprimento dos prazos. Além disso, ao estabelecer um percentual minimo de
fornecimento de lengdis de solteiro em contratos anteriores, busca-se garantir que a
empresa tenha estrutura e experiéncia compativeis com as demandas do presente
Termo de Referéncia, assegurando a eficiéncia e a continuidade do servico.

9.33. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

9.34. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.35. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.35.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigéo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

9.35.2. A declaracao de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.35.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestagao do servico;

9.35.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.35.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.35.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:
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9.35.6.1. ata de fundacéo;
9.35.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.35.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

9.35.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinérias;

9.35.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunifes seccionais;

9.35.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacéo; e

9.35.6.7. ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria n&o foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 745.583,20 (
Setecentos e quarenta e cinco mil, quinhentos e oitenta e trés reais e vinte centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uni&o, para o exercicio de 2025.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Sao obrigacbes do Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual,
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fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢éo contratual e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

12.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

12.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

12.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

12.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execucao contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

12.1.9.1. A Administracao tera o prazo de 20 (vinte) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual
periodo.

12.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

12.1.12. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracao do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.1.13. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato.

12.1.14. Realizar avaliagbes perioddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

12.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condi¢cdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servi¢o for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

12.1.16. Previamente a expedi¢cdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar
areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.
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12.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados & execucao do objeto contratual, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucado do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

13.1.1. Atender as determinag6es regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados;

13.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do
Termo de Referéncia, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislacao
de regéncia;

13.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgdes resultantes da execu¢éo ou dos materiais empregados;

13.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucédo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.1.5. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade
de realizacéo ou finalizacao do servico no prazo estabelecido, para adocéo de a¢bes de
contingéncia cabiveis.

13.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico,
da Lei n®14.133, de 2021,

13.1.7. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, 0s
seguintes documentos:

13.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

13.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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13.1.7.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

13.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
13.1.7.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pela contratacdo, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributérias e as demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

13.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execuc¢ao do empreendimento.

13.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

13.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessério a execucdo do objeto, durante a vigéncia contratual.

13.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

13.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

13.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucgédo contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

13.1.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pela fiscalizacdo contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas;

13.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo
do objeto;

13.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,

13.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;
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13.1.20. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
13.1.21. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

13.1.22. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo no 6rgdo para a execugao do servico.

13.1.23. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

13.1.24. Atender as solicitagbes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizacao contratual, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execucédo do servigo, conforme descrito nas
especificagbes do objeto.

13.1.25. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do Contratante.

13.1.26. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratacéo, devendo o
Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcéo.

13.1.27. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do
Contratante.

13.1.28. Adotar as providéncias e precaug¢des necessarias, inclusive consulta nos
respectivos 6rgaos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as
redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacao.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sédo classificadas como sigilosas.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOHN CARLOS BENICIO GOMES

Equipe de Planejamento

1
tf Assinou eletronicamente em 05/05/2025 as 16:55:32.
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ERLANDIO LEITE PAULINO

Equipe de Planejamento
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1. Informacdes Basicas

Nuimero do processo: 00088.000728/2024-02

2. Descricdo da necessidade

2.1. A Presidéncia da Reptiblica ndo dispde, em seu quadro de pessoal, recursos humanos para o atendimento destes servigos, por
essa razdo opta-se pela presente contratacdo, a qual se faz com fulcro no Art. 7° da Instrugcdo Normativa N° 05, MPDG, de 26 de
maio de 2017 e no Decreto n°. 9.507, de 21 de setembro de 2018, e suas alteragGes.

2.2. Diante do aumento substancial da demanda por itens a serem higienizados, tornou-se imprescindivel a substituigao do
contrato de lavanderia vigente por um novo, com maior capacidade operacional. Embora exista a possibilidade de prorrogacdo do
contrato atual, a crescente quantidade de itens e a limitagdo de atendimento do servico atual comprometem a eficiéncia e a
agilidade no cumprimento das necessidades.

2.3. Portanto, a nova contratacdo de lavanderia visa atender adequadamente a demanda, garantindo a qualidade e a continuidade
dos servigos essenciais, sem comprometer prazos e resultados.

2.. Institucionalmente, compete a Coordenacao de Servigos Gerais — COSEG/COAGE/DILOG/SA, segundo a Portaria n.° 7, de
14 de margo de 2018, artigo 64:

Art. 64. A Coordenacio de Servigos Gerais - COSEG compete planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas com:
I - servigos gerais, tais como limpeza e conservagdo, jardinagem, recepcdo e reprografia; e

II - organizar os espacos para a realizacdo de eventos no Palacio do Planalto.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacao de Servicos Gerais Erlandio Leite Paulino

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. Requisitos necessdrios ao atendimento da necessidade:

4.1.1. A contratagdo de servigos de lavanderia é essencial para garantir a higienizacdo adequada dos enxovais utilizados
principalmente pela Guarda Militar, assegurando condi¢Oes apropriadas de uso e contribuindo para a preservacdo da
satde e bem-estar do efetivo.

4.1.2. O servigo possui natureza continuada, pois a necessidade de lavagem dos itens se mantém ao longo do tempo,
sendo imprescindivel para a manutencéo da higiene e da durabilidade dos materiais. A terceirizagdo desse servico se
apresenta como a alternativa mais eficiente e economicamente viavel, evitando a necessidade de investimentos em
infraestrutura prépria, como aquisi¢do de equipamentos, insumos e pessoal especializado.

4.1.3. Além disso, a falta de higienizacdo regular pode comprometer a salubridade dos materiais, impactando diretamente
a seguranca e a operacionalidade dos agentes. Dessa forma, a contratacao do servigo visa assegurar a adequada
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manutencdo dos enxovais utilizados pela Guarda Militar, garantindo conformidade com as exigéncias sanitdrias e
operacionais do 6rgdo.

4.1.4. Critérios e préaticas de sustentabilidade ambiental que deverdo ser observados pela Contratada:
Critérios e Praticas de Sustentabilidade Ambiental

4.1.5. A empresa contratada devera adotar medidas que minimizem os impactos ambientais decorrentes da prestacdo do
servico de lavanderia, observando os seguintes critérios e praticas sustentaveis:

1. Uso Racional de Agua

® Implementacdo de sistemas de reuso de 4gua sempre que possivel.
® Adogdo de equipamentos e processos que reduzam o consumo de 4gua durante a lavagem.

2. Eficiéncia Energética

® Utilizacdo de maquinas e equipamentos com selo de eficiéncia energética.
® Adogdo de praticas que reduzam o consumo de energia, como otimizacdo de processos e uso de
iluminagdo LED nas instalagdes.

3. Uso de Produtos Sustentaveis

® Emprego de detergentes e produtos biodegraddveis, livres de substancias nocivas ao meio ambiente.
® Preferéncia por insumos com certificacdo ambiental.

4. Gestdo de Residuos
® Separagdo e descarte adequado de residuos gerados no processo de lavagem, conforme a legislacédo
ambiental vigente.
® Reducdo do uso de embalagens pldsticas e incentivo ao uso de materiais reciclaveis.

5. Redugéo de Emissdes e Impactos Ambientais

® Adocdo de praticas que minimizem a emissdo de poluentes no ar e na agua.
® Uso de veiculos de transporte que atendam a padrdes de baixa emissao de poluentes, sempre que
aplicavel.

6. Conformidade com Normas Ambientais

® Atendimento as exigéncias legais e regulatorias de sustentabilidade ambiental.
® Manutencdo de certificagoes ambientais, quando aplicavel, como ISO 14001 ou selos de boas préticas
ecolégicas.

A empresa contratada devera demonstrar seu compromisso com essas praticas por meio de relatdrios periodicos e/ou
certificagBes que comprovem a adogdo das medidas sustentaveis mencionadas.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para a defini¢do das condicdes e exigéncias desta contratagao, foi realizado um levantamento de mercado com o objetivo de
identificar a disponibilidade de empresas especializadas na prestacdo de servigos de lavanderia comum, bem como as praticas
adotadas no setor, os valores médios praticados e os parametros técnicos envolvidos.

O levantamento foi conduzido por meio das seguintes a¢des:
1. Pesquisa de Contratos Similares
® Foram analisados contratos publicos anteriores disponiveis no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP)
(https://pncp.gov.br/app/editais?pagina=1), a fim de verificar valores, especificagdes e exigéncias contratuais

compativeis com a necessidade da Presidéncia da Republica.
® Como referéncia, destacam-se os seguintes pregdes:
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TCU - Pregdo 22/2023.

ENAP - Pregao 90001/2024.

Ministério da Justica e Seguranga Ptiblica - Pregdo 25/2023
Ministério do Trabalho e da Previdéncia Social - Pregdo 18/2023
Tribunal de Contas do DF - Pregdo 90008/2024.

2. Consulta a Empresas do Setor

® Foram consultadas empresas especializadas na prestagdo de servigos de lavanderia para compreender a
capacidade do mercado em atender as especificacoes exigidas, bem como para estimar custos e prazos.
® A pesquisa incluiu empresas de diferentes portes, garantindo uma visdo abrangente do setor.

Os resultados desse levantamento foram utilizados para embasar a elaboragdo do Termo de Referéncia, garantindo que a
contratacdo seja realizada de forma eficiente, econdmica e aderente as melhores praticas do mercado.

6. Descricao da solucao como um todo

6.1. A solugdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada na prestagdo de servicos comuns de lavanderia, para
atender a demanda da Presidéncia da Reptiblica. Os servicos serdo prestados de acordo com a necessidade, abrangendo a coleta,
lavagem, passagem e entrega das pecas utilizadas nas instalacdes governamentais, garantindo a higiene e a conservagao dos
materiais.

6.2. A licitacdo sera realizada por Itens, reunindo todos os subitens para garantir economia de escala e a obtencdo do menor preco
global, sem fragmentacdo dos servicos.

6.3. O licitante vencedor sera responsavel por:

® (Coletar, lavar, passar e entregar as pegas, garantindo a integridade e qualidade do servigo.
® Utilizar transporte adequado para o recolhimento e a devolugdo dos materiais.

® Realizar o recolhimento e a entrega das pecas nos seguintes locais:

Palécio do Planalto

Palécio da Alvorada

Residéncia Oficial do Torto

Palacio do Jaburu

Unidades do Gabinete de Seguranga Institucional

6.4. O recolhimento das pecas devera ocorrer as segundas, quartas e sextas-feiras, em horario a ser combinado. Caso a data
coincida com um feriado, o servigo devera ser realizado no primeiro dia ttil subsequente.

6.5. A contratacdo busca garantir a qualidade, continuidade e eficiéncia na prestacdo do servi¢o, mantendo a higiene e a
conservacdo dos materiais utilizados no cotidiano da Presidéncia da Reptiblica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. As quantidades estimadas foram calculadas com base no histérico dos tltimos meses, conforme a tabela abaixo. Esse
levantamento foi realizado a partir do alinhamento entre os integrantes da Administracdo do Palécio da Alvorada e os militares da
SPR — Secretaria de Seguranga Presidencial. Durante essa defini¢ao, ficou acordado que as roupas de cama dos militares das
quatro guardas seriam trocadas diariamente, visando garantir as condi¢des ideais de higiene e bem-estar do local. Além disso,
houve um aumento no quantitativo de roupas lavadas da Guarda Verde, conforme registrado no Despacho da Guarda Militar
(6240864).

| e b e
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DESCRIGAO QTD | Média dos |5 antidade
ITEM ~ Unid. Julho|Agosto|Setembro|Outubro|Novembro|D bro|jan/25|Média|lti
JESPECIFICAGAO Atual | mensal g ezemoro|jan alimos | A jotada
7
meses
Babador 50x50
1 Aeronave 12 1
cm Unidade 0 1 0 0 0 0 0 0 0 12
2 Bandeira Planalto m2 373 |31,083333(0 15,3 |161,2 16,43 |0 13,5 0 16 34 373
3 | Cobertor Solteiro GSI|  |Unidade| 1023 8525 (66 [105 |107 131 87 80 73 95 96 1152
4 Colcha Solteiro GSI|  |Unidade|21.530(1794,1667(3866 |3458 |3655 3578 (3633 3244 3278 |2.768| 3572 42868
Forro de Bandeja
5 GSI 1.680 140
40x30 cm Unidade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1.680
Forro de mesa
6 GSI 1.920 160
30x45 cm Unidade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1.920
Forro de Trolley
7 GSI 720 60
60X45 cm Unidade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 720
8 Fronha GSI  |Unidade|21.369| 1780,75 |3876|3512 [3677 3760 (3597 3406 3515 (2.727| 3638 43656
9 Guardanapo GSI| |Unidade| 2.429 [202,41667|0 11 2 0 14 0 0 2 5 2.429
10 Lencol solteiro GSI  |Unidade|25.977| 2164,75 |4011|3794 |3896 3927 (3831 3582 3854 [2.995| 3840 46.082
11 Sobretudo GSI  |Unidade| 48 4 0 15 14 0 0 0 0 2 5 58
12 | Toalha de Banho GSI  |Unidade| 964 |80,333333|0 0 0 0 0 0 0 6 0 964
Toalha / forro de
mesa Retangular
13 Planalto 900 75
para eventos -
3,60x2,40 m Unidade 79 |67 67 39 65 0 74 61 53 900
Toalha / forro de
mesa Retangular
14 Planalto 360 30
para eventos -
2,00x1,20 m Unidade 0 1 0 0 0 0 0 0 0 360
Toalha / forro de
15 | mesa Redonda - VPR 60 5
2,90 de diamentro Unidade 5 0 0 6 0 11 0 2 4 60
Toalha / forro de
mesa Retangular
16 VPR 60 5
para eventos -
5,50 x 2,60 m Unidade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 60
Toalha / forro de
mesa Retangular
17 VPR 60 5
para eventos -
4,50 x 2,75 m Unidade 0 0 0 0 0 0 0 0 0 60

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 745.583,20

8.1. Foi elaborada a plamilha Comparativa de Precos (n° SEI 6483139) para definir valores balizadores a contratagdo.

8.2. Para a andlise dos valores, foram adotadas a média e a mediana, como metodologia para definir os precos estimados,

considerando a capacidade de representar de forma equilibrada os valores praticados no mercado, excluindo-se valores

excessivos que poderiam distorcer a andlise. A escolha pela média se justifica pela busca por um valor central que reflete com
maior precisdo os pregos usuais, minimizando a influéncia de variacdes extremas que ndo representam a realidade do mercado.
Em relacdo aos valores muito baixos, optou-se por ndo desconsidera-los, uma vez que se trata de um contrato em execucdo, o que
permite acompanhar o desempenho do fornecedor e verificar a conformidade com os termos acordados.

ITENS SUBITENS DESCRICAO/ESPECIFICACAO Unid. QTD
Itens do Gabinete de Seguranca Institucional - GSI
11 Cobertor Solteiro Unidade 1152
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1.2 Colcha Solteiro Unidade 28579
ITEM 1 )
13 Fronha Unidade 43656
14 Lencol solteiro Unidade 46082
1.5 Toalha de Banho Unidade 964
Subtotal

Itens - Planalto VPR e Aeronave

21 Babador 50x50 cm Unidade 2429
2.2 Bandeira m2 58
23 Forro de Bandeja 40x30 cm Unidade 1680
2.4 Forro de mesa 30x45 cm Unidade 1920
25 Forro de Trolley 60X45 cm Unidade 720
2.6 Guardanapo Unidade 373
2.7 Sobretudo Unidade 12
ITEM 2 2.8 Toalha / forro de mesa Redonda - 2,90 de diamentro . 900
Unidade
Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 2,00x1,20 m
29 . 360
- 2,4m? Unidade
210 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 3,60x2,40 m 60
‘ - 8,64m? Unidade
211 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 4,50 x 2,75 60
' m - 12,4m2 Unidade
212 Toalha / forro de mesa Retangular para eventos - 5,50 x 2,60 60
‘ m - 14,3m2 Unidade
Subtotal
| Valor Total

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Justificativa para o Parcelamento da Contrataca

9.1. Considerando a natureza do servigo e em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e da melhor gestdo dos
recursos publicos, optou-se pelo parcelamento da contratacdo, com a realizacdo da licitacdo em dois itens e seus respectivos
subitens.

9.2. Essa decisdo fundamenta-se nos seguintes fatores:

1.

Especificidade da Demanda:

O Item 1 deste Termo de Referéncia refere-se a uma demanda exclusiva do Gabinete de Seguranca Institucional da
Presidéncia da Republica (GSI), cuja natureza especifica requer tratamento diferenciado e alinhado as suas necessidades
operacionais.

. Atendimento aos Demais Orgos:

O Item 2 corresponde as demandas do Palacio do Planalto e de outros 6rgaos vinculados, abrangendo servi¢os que, por
sua amplitude e diversidade, exigem uma gestdo autonoma e adequada as particularidades de cada unidade
administrativa.

9.3. O parcelamento da licitagdo revela-se vantajoso, pois:

Aprimora a Gestdo Descentralizada: Permite que cada 6rgéo realize o0 acompanhamento e controle direto dos servigos
sob sua responsabilidade, garantindo maior eficcia e celeridade na execucdo contratual.

Garante a Adequacéo Técnica: Cada item contempla as especificidades operacionais de cada setor, proporcionando
maior precisdo na execucao dos servigos.
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® Assegura a Competitividade e Economicidade: O fracionamento permite a participa¢do de um maior niimero de
fornecedores especializados em cada érea, aumentando a concorréncia e possibilitando a obtencdo de melhores condigoes
de prego e qualidade.

9.4. Portanto, a decisdo de parcelar a contratacdo justifica-se pela busca de uma gestdo mais eficiente e econémica, em
consonancia com os principios que regem a Administracao Publica, conforme disposto no art. 37 da Constituicdo Federal e na
legislacdo pertinente.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Néo ha contratagoes correlatas ou interdependentes da presente contratagao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A contratagdo do servico de lavanderia, constante da demanda em tela, esta prevista no Plano Anual de Contratacdes,
conforme itens constantes no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) n° 308/2024, conforme consta no processo SEL.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. A contratacdo dos servicos de lavanderia para atender a Presidéncia da Reptiblica trard uma série de beneficios
operacionais, econdmicos e qualitativos, garantindo a continuidade e a eficiéncia das atividades institucionais. Dentre os
principais beneficios, destacam-se:

12.1.1. Manutencao da Higiene e Conservacdo dos Materiais

® Garantia da correta higienizagdo, conservagao e vida atil dos enxovais utilizados, especialmente pelo efetivo da
Guarda Militar e demais unidades atendidas.

® DPrevengdo de contaminagdes e proliferacdo de microrganismos, assegurando condigdes sanitarias adequadas
para o uso dos materiais.

12.1.2. Eficiéncia Logistica e Operacional

® Estabelecimento de um cronograma fixo de coletas e entregas, garantindo regularidade no atendimento as
unidades.

12.1.3. Economia de Recursos Publicos
® Redugdo de custos operacionais pela terceirizagdo do servigo, evitando despesas com equipamentos, mao de
obra especializada, insumos e espaco fisico para lavanderia propria.
® Aproveitamento da economia de escala, garantindo precos mais vantajosos por meio da contratacdo consolidada.
12.1.4. Sustentabilidade e Responsabilidade Ambiental
® TUso de produtos biodegradaveis e praticas sustentaveis, reduzindo o impacto ambiental.
® Adocdo de tecnologias eficientes no consumo de dgua e energia, alinhadas as diretrizes de sustentabilidade do

setor publico.

12.2. A contrata¢do permitira que as atividades da Presidéncia da Repiblica sejam executadas sem interrupgdes, garantindo a
continuidade dos servigos essenciais com eficiéncia, qualidade e menor impacto financeiro.

13. Providéncias a serem Adotadas

13.1. Nédo ha nenhuma necessidade de adaptagdo direta ao ambiente fisico para inicio das atividades desta tipologia de servigos.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Néo ha previsdo de impactos ambientais.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo dos servigos de lavanderia para a Presidéncia da Republica é viavel devido a necessidade continua e essencial
desse servico, que assegura a higiene e conservagao dos enxovais utilizados, especialmente pelo efetivo da Guarda Militar e
demais unidades administrativas. O mercado possui empresas capacitadas para atender a essas demandas, garantindo a qualidade
e eficiéncia do servico, dentro dos padroes exigidos. A contratagdo também esta alinhada as normas ambientais e legais,
garantindo o cumprimento de requisitos sustentaveis e sanitarios. Dessa forma, a contratacdo é tecnicamente, economicamente e
legalmente viavel, atendendo de forma eficiente as necessidades do érgdo.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JOHN CARLOS BENICIO GOMES

Equipe de Planejamento

1
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2025 as 15:33:04.

ERLANDIO LEITE PAULINO

Equipe de Planejamento

1
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2025 as 16:16:18.

ELTANA PRADO ELIAS MENGATTI

Equipe de Planejamento

1
tf Assinou eletronicamente em 26/03/2025 as 15:39:55.
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